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RESOLUCAO IPASC n° 02, de 01 de agosto de 2025.

Fixa e regulamenta a concessao de diarias, adiantamentos e
utilizacdo de veiculo particular aos membros do Conselho
Administrativo, membros do Conselho Fiscal e Membros do
Comité de Investimentos do Instituto de Previdéncia Social dos
Servidores Publicos Municipais de Cagador - IPASC, em caso
de deslocamento para outro ponto do territdério nacional a

servigo do Instituto.

A Diretoria Executiva do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores

Publicos Municipais de Cacador - IPASC, no uso das atribuigbes que lhes sao

conferidas pela Lei Complementar n° 291, de 29/04/2015; e

CONSIDERANDO o diposto na Lei Municipal n® 1.360, de 23 de junho de

1999, que dispde sobre o regimento de adiantamentos e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o diposto no Decreto Municipal n°® 5.764, de 25 de
outubro de 2013, que regulamenta o regime de adiantamento financeiro no ambito
da administracao direta e indireta, nos termos da Lei n°® 1.360, de 23 de junho de
1999;

CONSIDERANDO o diposto no Decreto Municipal n°® 5.758, de 04 de
novembro de 2013, que dispbe sobre a concessao de diarias ao pessoal da
administragdo direta, autarquica e fundacional pelo afastamento temporario da

respectiva sede e da outras providéncias;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n°® 3.705, de 18 de
novembro de 2021, que dispde sobre a utilizagao de veiculo particular no ambito do
Poder Executivo e do Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos

Municipais de Cagador - IPASC e disciplina o ressarcimento de despesas;
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CONSIDERANDO a autonomia administrativa e financeira do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos Municipais de Cagador, instituido por Lei

na forma de autarquia municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar de forma justa e racional
tanto o valor das diarias como do adiantamento de despesas dos membros do
Conselho Administrativo, membros do Conselho Fiscal e Membros do Comité de

Investimentos deste Instituto de Previdéncia;

CONSIDERANDO que o valor da diaria paga se justifica para que o
membro contrate uma hospedagem e se alimente enquanto estiver viajando a
pedido e a servigo do IPASC e que, portanto, ndo deve servir para aumento de

remuneragao, mas apenas a titulo de indenizagao de despesas;

CONSIDERANDO ainda a deliberagdo dos membros do Conselho
Administrativo do IPASC em Reuniao Ordinaria realizada no dia 24 de julho de 2025
- Ata n° 07/2025;

RESOLVEM:

Art. 1° Fica autorizada a concessdo e o pagamento de diarias,
adiantamentos e indenizagdo de combustivel a todos os membros do Conselho
Administrativo, Conselho Fiscal e Comité de Investimentos do Instituto de
Previdéncia Social dos Servidores Publicos Municiais de Cagador - IPASC, que se
deslocarem para outro ponto do territério nacional em carater temporario e a servico

do Instituto de Previdéncia, nos termos esta Resolugéo.

Capitulo |
Da Diaria
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Art. 2° O pagamento da diaria destina-se a indenizar as despesas de
alimentagao e hospedagem do membro, sendo concedida por dia de afastamento da
sede do Instituto, nos casos de:

a) Viagens para participagdo em congressos, cursos, seminarios, painéis
e demais eventos de interesse do IPASC,;

b) Viagens para realizagdo de visitas técnicas ou de diligéncias
concernentes as atividades do IPASC,;

c) Viagens para tratar de assuntos proprios do Instituto decorrentes de

interesses do IPASC, mas que n&o se enquadrem nas alineas anteriores.

Art. 3° A autorizacao para o deslocamento e a concessao de diarias fica a
critério do deferimento do Diretor Presidente do IPASC, de acordo com a relevancia
do pedido de deslocamento.

§1° O pedido devera ser formalizado, via protocolo eletrénico ao Diretor
Presidente do IPASC, com no minimo 05 (cinco) dias uteis de antecedéncia da
viagem, sob pena de indeferimento.

§2° A solicitagédo deve ser individualizada e conter:

| - nome, matricula (se for o caso), CPF e fungéo junto ao RPPS;

Il - justificativa da viagem, com descricdo das atividades a serem
realizadas, acompanhada da coépia de documentos tais como: convites, folders,
oficios, programacgao ou equivalentes;

[l - indicagdo do meio de transporte a ser utilizado no deslocamento;

IV - quantidade de diarias com indicagao do destino, periodo de viagem e
especificacao de horarios de saida e chegada em Cacador/SC;

V - autorizagao para desconto na remuneragao para fins de ressarcimento
ao erario, nos termos do art. 161 da Lei Complementar n° 56/2004, caso seja
considerado inadimplente por ocasidao da prestagao de contas;

VI - niumero da conta corrente especifica para o depdsito da diaria ou
chave pix.

§3° Excetuam-se do prazo contido no §1° as situagdes de urgéncia e
emergéncia, consubstanciadas em estado de calamidade e saude publica, ou de

convocacgao extraordinaria.
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Art. 4° Serao considerados, para fins de diaria, os periodos entre a hora
da partida e o regresso, que ultrapassar a 12 (doze) horas ou se houver pernoite.
Considerar-se-a como 1/2 (meia) diaria o periodo de deslocamento for igual ou
superior a 04 (quatro) e inferior a 12 (doze) horas em que n&o tenha havido pernoite.

Paragrafo unico. N&o sera pago diarias quando o afastamento do

membro ocorrer durante o horario regular de expediente de seu local de lotacéo.

Art. 5° Para o calculo das diarias, serdo computados os dias e horas
comprovadamente necessarios ao transito do membro, da partida ao retorno a sede

do IPASC ou a sua residéncia.

Art. 6° Nos casos em que o deslocamento se estender por tempo superior
ao previsto, desde que autorizada a sua prorrogagdo pelo Diretor Presidente do
IPASC, o membro tera direito as diarias correspondentes, limitadas ao maximo de 02

(duas) diarias.

Art. 7° Os valores das diarias serdo fixados nos mesmos termos do
Anexo do Decreto Municipal n° 5.778, de 04 de novembro de 2013, seguindo suas
eventuais e subsequentes alteragdes.

§1° Serdo considerados para fins de afericdo dos grupos de cargos,
empregos e fungdes, os cargos efetivos ocupados junto ao Poder Executivo
Municipal pelos membros dos Conselhos e do Comité de Investimentos do IPASC,
incluindo suas eventuais vantagens (coordenacdao / fungdo de confianga ou
gratificada / cargo em comissao).

§2° Em se tratando de membro, cujo cargo efetivo esteja vinculado ao
Poder Legislativo Municipal, serdo considerados para fins de afericdo dos grupos de
cargos, empregos e fungdes, o nivel de escolaridade do cargo efetivo ocupado,
incluindo suas eventuais vantagens (coordenagdo / fungcdo de confianga ou
gratificada / cargo em comissao).

§3° Em se tratando de membro ja aposentado, sera considerado o cargo

efetivo que o servidor ocupava na data de sua aposentadoria junto ao IPASC.
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§4° Os membros indicados pelos Poderes Executivo e Legislativo para
composi¢cao dos Conselhos Administrativo, Fiscal ou Comité de Investimentos do
IPASC, poderdo solicitar o pagamento de diaria diretamente ao Poder indicante,
ficando ao critério daquele o deferimento ou ndo do pagamento da diaria. Em caso
de indeferimento, o pagamento sera realizado pelo IPASC nos termos desta

Resolucao.

Art. 8° O membro devera comprovar o deslocamento anexando pelo
menos um documento fiscal nominal (nome e/ou CPF) para cada dia em que estiver
no local de destino, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apos seu retorno,
através de protocolo eletrénico ao Diretor Presidente do IPASC (mesmo protocolo da
solicitagao).

§1° Em caso de deslocamento para participagdo em congressos, Cursos,
seminarios, painéis e demais eventos de interesse do IPASC, o membro fica
obrigado a apresentar Certificado de Participacdo ou de Conclusdo do Curso e/ou
comprovante de frequéncia do evento a que se destina a concesséao das diarias.

§2° No caso de o membro retornar a sede do IPASC em prazo menor do
que o previsto para o seu afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do retorno, através de
depdsito em conta corrente de titularidade do IPASC.

§3° O membro que receber diaria e, por qualquer circunstancia, ndo se
afastar da sede do IPASC, fica obrigado a restitui-las integralmente no prazo de 02
(dois) dias uteis, através de depdsito em conta corrente de titularidade do IPASC.

§4° O membro que deixar de prestar contas no prazo estabelecido neste
artigo ficara impossibilitado de realizar novo deslocamento com a concesséo de
diarias, perdurando a vedagéo enquanto ndo for sanada a irregularidade.

§5° O membro que nao prestar contas no prazo legal é considerado
inadimplente, podendo ser autorizado de forma compulsoéria, o desconto dos valores
devidos em folha de pagamento.

§6° Salvo motivo de forga maior, consideram-se imprestaveis a

comprovacao de regularidade, documentos que ndo sejam nominais, que estejam

Rua General Osoério, n° 52 - Centro - Cagador/SC - CEP 89.500-136
Fone (49) 3563-0216
www.ipasc.cacador.sc.gov.br



;’ ESTADO DE SANTA CATARINA

= MUNICIPIO DE CACADOR
Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos

iPAS Municipais de Cagador

CNPJ/MF N° 04.272.905/0001-71

rasurados ou que impossibilitem a identificagdo de datas e ainda com data anterior

ou posterior ao periodo de deslocamento autorizado.

Art. 9° Responderdo solidariamente, a autoridade proponente, o
ordenador de despesas e o membro que tenha recebido as diarias, pelos atos

praticados com infragdo a qualquer dispositivo desta Resolugao/Portaria Interna.

Capitulo Il
Do Adiantamento

Art. 10 As despesas de deslocamento, incluindo a locomogao local,
seguirdo o regime de adiantamento conforme previsdo do Decreto n° 5.764/2013 e

também esta Resolugao.

Art. 11 Para fins do disposto nesta Resolugéo, o regime de adiantamento
consiste na entrega de numerario a membro do Conselho Administrativo, Fiscal ou
Comité de Investimentos do IPASC, sempre precedido de empenho registrado na
dotacdo orgcamentaria propria, com a finalidade de realizar despesas que nao
possam subordinar-se ao processo normal de realizagdo, assim entendidas aquelas
destinadas a atender:

| - despesas realizadas fora da sede do Municipio, que exijam pronto
pagamento, tais como estacionamentos, pedagios, os casos de deslocamento de
membro dos conselhos e do comité de investimentos em viagem, locomogé&o urbana
de membro em viagem, combustivel e manutengdo emergencial de automével
oficial.

Il - a pedido de membro do Conselho Administrativo, Fiscal ou Comité de
Investimentos, despesas de alimentacdo e hospedagem do membro, sendo
concedida por dia de afastamento da sede do Instituto, nos casos de:

a) Viagens para participagdo em congressos, cursos, seminarios, painéis
e demais eventos de interesse do IPASC,;

b) Viagens para realizagdo de visitas técnicas ou de diligéncias

concernentes as atividades do IPASC;
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c) Viagens para tratar de assuntos préprios do Instituto decorrentes de
interesses do IPASC, mas que nao se enquadrem nas alineas anteriores.

§1° Para efeitos do inciso | deste artigo, entende-se por manutengao
emergencial 0s casos nos quais ndo sera possivel continuar o deslocamento sem o
conserto do defeito ocorrido em transito ou quando se tratar de item de seguranca
obrigatério do automadvel, danificado em viagem.

§2° As despesas com manutencdo emergencial contemplam apenas o0s
veiculos da frota propria do IPASC ou do Municipio de Cagador, enquanto que as
despesas com estacionamento, pedagio e combustivel abrangem também veiculos
proprios e locados.

§3° Nos termos do inciso | deste artigo, em se tratando de casos de
viagem, com locomogao urbana de membro no destino, serdo aceitos os servigos de
transporte prestados através de taxi e/ou servicos de aplicativo.

§4° As despesas a que se refere o §3° abrangem unicamente os trajetos

referentes a hospedagem / evento / hospedagem.

Art. 12 A concessido de adiantamento fica a critério do deferimento do
Diretor Presidente do IPASC.

§1° O pedido devera ser formalizado, via protocolo eletrbnico, com no
minimo 05 (cinco) dias uteis de antecedéncia, sob pena de indeferimento.

§2° A solicitagédo deve ser individualizada e conter:

| - nome, matricula (se for o caso), CPF e fungéo junto ao RPPS;

Il - a justificativa do adiantamento;

[Il - prazo para utilizagdo do adiantamento;

IV - numero da conta corrente especifica para o depdsito do adiantamento

ou chave pix.

Art. 13 O membro detentor do adiantamento é o responsavel pela correta
aplicagao dos recursos sendo vedada a transferéncia de responsabilidade ou a sua

substituicdo no adiantamento recebido em seu nome.
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Art. 14 A prestagcdo de contas devera ser encaminhada via protocolo
eletrébnico ao Diretor Presidente do IPASC (mesmo protocolo da solicitagdo), no
prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis a contar da data de retorno, e devera ser
instruida com:

| - documento fiscal original, ou impressao, nos casos de emissao de nota
fiscal eletrénica, nominal ao IPASC (nome e/ou CNPJ);

Il - recibo devidamente preenchido e assinado, com a identificagcdo do
motorista (CPF) ou identificagdo da empresa (CNPJ), em se tratando de recibo de
taxi, nominal ao IPASC (nome e/ou CNPJ);

lIl - recibo fornecido pelo aplicativo de transporte urbano, via e-mail ou
através do proprio aplicativo, contendo data, horario, trajeto e valor da viagem,;

IV - comprovante do pagamento de pedagio, fornecido pela
concessionaria prestadora do servico ou servigos equivalentes, como “Sem Parar”,
“Veloe”, “ConectCar’, Tag de Bancos e demais documentos passiveis da
comprovagao do pagamento, desde que contenham informagdes como data e
horario do pagamento do pedagio.

§1° Nao sera aceito, em hipdtese alguma, documento fiscal com data
anterior a data do depdsito do adiantamento.

§2° O saldo do adiantamento nao utilizado pelo membro devera ser
restituido integralmente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contado da data
do retorno a sede do Instituto, através de depdsito em conta corrente de titularidade
do IPASC.

§3° O membro que deixar de prestar contas no prazo estabelecido neste
artigo ficara impossibilitado de realizar novo deslocamento, perdurando a vedagao
enquanto nao for sanada a irregularidade.

§4° O membro que nao prestar contas no prazo legal & considerado
inadimplente, podendo ser autorizado de forma compulsoéria, o desconto dos valores
devidos em folha de pagamento.

Capitulo Il
Da Utilizacao de Veiculo Particular
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Art. 15 O Diretor Presidente do IPASC podera autorizar os membros dos
conselhos e comité de investimentos do IPASC, que se deslocarem da sede do
Municipio de Cagador a servigo ou para participar de cursos, palestras, congressos,
seminarios e outros eventos de interesse do Instituto, a utilizarem veiculos
particulares de sua propriedade.

Paragrafo Unico. Os valores relativos as despesas com combustivel,
pedagio e estacionamento poderao ser ressarcidos ou indenizados, de acordo com o

disposto na Lei n°® 3.705/2021 e nesta Resolugéo.

Art. 16 O membro interessado devera efetuar, previamente, a inscricdo do
veiculo de sua propriedade ou do seu conjuge ou comprovante de que o veiculo esta
sob sua responsabilidade (procuracéo), junto ao Setor de Patrimbnio do IPASC,
sendo obrigatoriamente instruida com:

| - fotocopia do certificado de registro e licenciamento do veiculo para o
ano em exercicio;

Il - declaracgéo isentando o Instituto de Previdéncia Social dos Servidores
Publicos Municipais de Cacador - IPASC de qualquer responsabilidade civil e
administrativa, em qualquer hipotese, pelos encargos decorrentes da propriedade,
desgaste, multas e danos causados ao veiculo ou a terceiros, conforme modelo
constante no Anexo | da Lei n°® 3.705/2021.

§1° A inscricdo do veiculo particular sera realizada uma unica vez,
devendo ser renovada somente nos casos de alteracdo do veiculo ou modificagcao

na documentagao do mesmo.

Art. 17 O pedido de ressarcimento posterior das despesas devera ser
realizado no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds a data de retorno a sede do
IPASC, sendo seu pagamento efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds a
solicitagao.

§1° O membro devera:

| - preencher e encaminhar ao Diretor Presidente do IPASC, através de
protocolo eletrénico, o formulario constante no Anexo Il da Lei n° 3.705/2021, com

indicagdo do nome e do CPF do membro, do destino e quilometragem percorridos,
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quilometragem inicial e final, placa do veiculo e, ainda, o objetivo da viagem,
devidamente autorizada pelo IPASC, que justificara a utilizagao de veiculo particular;
Il - apresentar por meio de certificado, certidao, declaragdo, documento

fiscal ou qualquer documento idéneo a comprovacgao da realizagao da viagem.

Art. 18 O ressarcimento tera por base o preg¢o do litro do combustivel
licitado pelo IPASC, ou na falta deste, o preco do litro do combustivel licitado pelo
Municipio de Cacgador, para uso nos veiculos oficias, vigente na data da viagem, a
razao de 15% (quinze por cento) por quildbmetro rodado.

§1° No caso de inexistir licitagdo vigente na data da viagem, sera utilizada
como base, a média de valores obtidos mediante consulta em pelo menos 03 (trés)
postos de combustivel locais, devidamente avalizada pelo Diretor Administrativo e
Financeiro do IPASC, também a raz&o de 15% (quinze por cento) por quildmetro
rodado.

§2° Para conferéncia da quilometragem usar-se-a 0 mapa do
Departamento de Estradas de Rodagem ou Departamento Nacional de Estradas de
Rodagem disponivel na pagina eletrénica, ou outro que venha a substitui-lo, e sera

considerada a distancia entre a cidade de Cacador e a localidade de destino.

§3° As despesas com pedagio e estacionamento devem ser comprovadas
mediante apresentacdo dos comprovantes fornecidos pelas concessionarias ou
prestadores de servigo equivalentes como “Sem Parar”, “Veloe”, “ConectCar”, Tag
de Bancos e demais documentos passiveis da comprovagdao do pagamento, desde

que contenham informagdes como data e horario do pagamento do pedagio.

§4° Para comprovagéo de despesas com combustivel, o documento fiscal
devera estar nominal ao membro dos Conselhos ou Comité de Investimentos do
IPASC (nome e CPF) e conter informagdes referentes a placa do veiculo e sua

quilometragem.
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Art. 19 O ressarcimento ndo sera devido de forma cumulativa com
passagens, auxilio-transporte ou qualquer outra vantagem paga sob o mesmo titulo
ou idéntico fundamento.

Paragrafo Unico. Ficam excluidas do caput, as despesas com transporte

urbano no destino, em se tratando de deslocamento fora da sede do IPASC.

Art. 20 O ato de concessao praticado em desacordo com esta lei € nulo e
a autoridade que tiver ciéncia da irregularidade devera apurar, de imediato,
responsabilidades por intermédio de processo administrativo disciplinar, com vistas a
aplicacado da penalidade administrativa correspondente e a reposi¢cado ao erario dos

valores percebidos indevidamente, sem prejuizo das sang¢des penais cabiveis.

Art. 21 A indenizacdo de transporte podera ser solicitada de forma
antecipada quando da ciéncia com exatidao da quilometragem a ser percorrida.

§1° Para conferéncia da quilometragem usar-se-a 0 mapa do
Departamento de Estradas de Rodagem ou Departamento Nacional de Estradas de
Rodagem disponivel na pagina eletrénica, ou outro que venha a substitui-lo, e sera
considerada a distancia entre a cidade de Cacador e a localidade de destino.

§2° A indenizagao tera por base o prego do litro do combustivel licitado
pelo IPASC, ou na falta deste, o preco do litro do combustivel licitado pelo Municipio
de Cacgador, para uso nos veiculos oficias, vigente na data da viagem, a razédo de
15% (quinze por cento) por quildmetro rodado.

§3° No caso de inexistir licitagao vigente na data da viagem, sera utilizada
como base, a média de valores obtidos mediante consulta em pelo menos 03 (trés)
postos de combustivel locais, devidamente avalizada pelo Diretor Administrativo e
Financeiro do IPASC, também a raz&do de 15% (quinze por cento) por quildmetro

rodado.

Art. 21 Em se tratando de indenizagao antecipada, a prestacdo de contas
devera ser encaminhada via protocolo eletronico ao Diretor Presidente do IPASC
(mesmo protocolo da solicitagao), no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis a

contar da data de retorno, e devera ser instruida com:
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I - documento fiscal original, ou impresséo, nos casos de emissao de nota
fiscal eletrénica, nominal ao membro (nome e CPF), e conter informacdes referentes
a placa do veiculo e sua quilometragem.

§1° Na hipotese de ser percorrida quilometragem inferior ao informado na
solicitagdo, a diferenga relativa aos valores por quildmetro rodado a menor devera
ser restituida, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do retorno,
através de depdsito em conta corrente de titularidade do IPASC.

§2° O membro que deixar de prestar contas no prazo estabelecido neste
artigo ficara impossibilitado de realizar novo deslocamento, perdurando a vedagao
enquanto nao for sanada a irregularidade.

§3° O membro que nao prestar contas no prazo legal é considerado
inadimplente, podendo ser autorizado de forma compulsoria, o desconto dos valores

devidos em folha de pagamento.

Art. 22 Aplicam-se subsidiariamente, no que couber, o disposto na Lei
Municipal n°® 1.360, de 23 de junho de 1999, no Decreto Municipal n° 5.764, de 25 de
outubro de 2013, no Decreto Municipal n°® 5.758, de 04 de novembro de 2013 e na

Lei Municipal n® 3.705, de 18 de novembro de 2021.

Art. 23. Esta Resolugao Interna entra em vigor na data de sua publicacao

com efeitos retroativos a 01 de agosto de 2025.
Registre-se e Publique-se.

Instituto de Previdéncia Social dos Servidores Publicos Municipais de Cagador, em
01 de agosto de 2025.

Antonio Carlos Castilho - DIRETOR PRESIDENTE.

Fabio Deniz Casagrande - DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO.
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